


« Estudos revelam gue 0s escritorios criam cerca
de 1 bilhao de paginas de papel por dia.

 Segundo uma pesquisa do IDC, EUA, esse total
é constituido de 600 milhdes de paginas de
relatérios de computador, 234 milhGes de
fotocopias e 24 milhdoes de documentos diversos.

Em 1 ano, um
executivo gasta em Gera-se, em média,
media 4 semanas s 19 copias para cada s

procurando por & documento:

documentos; K R

INTRODUCAO

 J

media R$ 500,00 para
recriar cada documento
perdido;

Empresas gastamem
s

L4
L4

Em um més, 1/3 do
tempo de trabalho é
desperdicado na
localizacao de
documentos;



ORIGEM DOS DOCUMENTOS

 Fontes Externas:
« Documentos gue chegam via correio
 E-mail (clientes, fornecedores e parceiros)
* Informacoes geradas por sistemas de gestao externos

e Fontes internas:
 Arquivos de texto
 Arquivos do office

 Relatorios

e E-mall

Informacoes geradas pelos sistemas de gestao internos




@ Perda de tempo para localizar os documentos

@ Alto custo com impressao de documentos
@ Custo alto com transporte de documentos

@ Baixa seguranca sobre documentos confidenciais

@ Alto custo com espaco fisico para arquivar documentos
@ Alto custo com copias de documentos

@ Auséncia de backup (o que fazer em caso de donas?)

@ Alto risco com perda e extravio



@ Acesso imediato e via web para qualquer documento @ Controle de permissao, versionamento e rastreabilidade
@ Melhor atendimento aos clientes com respostas rapidas @ workflow e integracao com outros sistemas (erp, crm, etc)
@ Reducao de custos com espacos fisicos para armazenagem @ Protecao contra catastrofe e reducao de perdas/extravios

@ Reducao de custos com impressao, copias e transporte @ Atendimento a legislacao sobre o tempo de guarda



» Remover grampos
» Desamassar documentos
» Recuperar documentos rasgados

» Ordenar documentos

» Colocar separadores Hubtool

» Colar QRCODE Hubtool

» Colocar documentos no scanner

PRINCIPAIS BENEFICIOS DO GED

Digitalizacao

» Modo de digitalizacao: Flatbed ou
ADF

» Coloracao: P&B, cinza ou colorida

» Digitalizar Frente e Verso?

» Remover paginas em branco?

» Detectar e remover bordas?

» Resolucao desejada (ex: 180 dpi)

» Opcao para usar integrado ao
software do préprio scanner

» Configuracao e execucao de OCR

> Indexacdo manual ou automatica

» Separacao automatica

» Assinatura digital

» Definicao de metadados

» Controle de endereco fisico
» Impresséo de etiquetas

» Importacao de documentos

» Publicacéo para consulta web

—
Consulta

» Pesquisa pelo conteudo

» Pesquisa por indexadores
» Visualizacao e download

> Historico e controle de versao

» Selec&o de documentos no
estilo “carrinho de compras”

» Workflow para solicitacéo e
devolucao de documentos

> Relatérios diversos




MODULOS DE SOLUCAO GED

Modulos Desktop

O

Documentos Processos

DocCapture

» Indexacao
» Consulta

» Preparacao » Workflow

» Digitalizacao

Exemplos:

- Solicitacdo de Compras
- Aprovacao de NFs

- Solicitacédo de RH

» Indexacao

Recursos da plataforma Hubtool

o

HubCreator

» Integracoes

» Customizacoes
» Aplicativos

» Formularios

» Regras

> Relatorios

O

Administracao

> Usuarios
> Perfis de acesso




PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO GED

Modulo desktop com suporte a
digitalizacao, Importacao, indexacao,
separacao (por codigo de barras ou por
paginas), merge, OCR, assinatura digital
e publicacao de documentos para web;

Acesso aos documentos via navegador
web (Chrome, IE, FireFox, etc);

Modulo para administracao de usuarios e
perfis de acesso;

Configuracbes de cadastros basicos:
Empresas, departamentos, contatos,
tipos de documentos e indexadores;

Armazenamento dos documentos em
nuvem ou on-premisse (no servidor do
cliente);

Pesquisa por palavras-chave sobre o
conteudo e metadados dos documentos;



PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO GED

Pesquisa por iIndexadores dos

documentos;

Agrupamento dos documentos por
empresa, departamento, tipo de
documento, endereco fisico, caixas e
tabela de temporalidade;

Impressao de etiquetas com codigo de
barras e QRCODE;
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12

Configuracbes de cadastros basicos:
Empresas, departamentos, contatos,
tipos de documentos e indexadores;

Impressao de ordem de servico e recibos
de entrega de documentos

Rastreabilidade e historico de versodes de
documentos;
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PRINCIPAIS FUNCIONALIDADES DO GED

Visualizacao e download de documentos; 16

Selecao de documentos e caixas no
estilo “carrinho de compras” 17

Workflow para solicitacao e devolucao 18
de documentos e caixas

Worflow para solicitacdo de coleta de
documentos e caixas

Relatorios diversos:

« uantidade de imagens digitalizadas/empresas;

« documentos por departamento;

« Status dos documentos, status de solicitacoes,
etc;

Ferramenta para gerenciamento de worflows
(bpmn); Criacao de formularios,

regras de negocios, relatorios e integracao
com sistemas de terceiros (médulo Creator).
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Diigitalizar Importar

Adicionar Remaowver

Indexar Publicar

Arquivo Tamanho Caminho
| &

.

igitaliz
ol_001_ Digitalizar
boleto-000130141634851-1475344931207 pdf

KIODAK Scanner: i2000 [TWAIN]
ni_1 pdf

Dispositivo:

Fonte: ADFAutomatic Document Feeder)

Cor: Colorido

[ ] Digitalizar Frente e Verso

] ocR

[] Detectar divis3o de documento
[ ] Detectar e remover bordas

[ ] Remover paginas em Eranco

Limiar {Guanto maior, mais fgoroso)

1,00

Resolugao (DPl) | 300

Nome do Arquivo: | arquive_30_12_2016_16_47_381iff

Salvar em:

|"'%'_|_:"| Il__-E. \\

Dividir G

0 p |;:|:||;e:3

Iscar




DEMONSTRACAO DO USO DA SOLUCAO

arquivem v sdaviarater ) - 12 B

EER
Gerenciamento de Documentos

Arquivo Arquivo

Departamento , b4 i c [ i_-'u
CONTABILIDADE Alterar  Remowver Adicionar Recarregar| Baixar Exportar

: s ) Amaste 2 solte uma coluna para asTupar
1 Solicitagdo de Coleta Tipe de Documente
NOTAS DE ENTRADA v ID ¥ Data de Criacdo ¥ MNome do arquivo  AND DO DOCUMENTO

. Solicitacdo de Caixas DATA | - o - o ) o
| 1gua 0411722 12/11/2016 12:44:02 NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_1.pdf 2010

AMD DO

Solicitacio de Documentos A o | 1gusl 0411724 12/11/2016 12:44:04  NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_2.pdf 2010

0411725 12/11/2016 12:44:07 NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_3.pdf 2010
Devolucdo de Documentos 0411726 2/11/2016 12:44:13  NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_4.pdf 2010
oo 1 0 T | Pesquisar || Limpar 0411728 2/11/2016 12:44:18  NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_5.pdf 2010
0411731 f11/2016 12:44: MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_6&.pdf 2010
Comunicados 0411732 ?/11/2016 12:44:23  NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_7.pdf 2010
o 0411733 2/11/2016 12:44:26  NF 25 ENTRADA - 004473-004652_pcr_8.pdf 2010
Relatorios 0411735 /11/2016 12:44; MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_9.pdf 2010
0411737 2/11/2016 12:44:3¢ NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_10.pdf 2010
0411739 2/11/2016 12:44:39 MNF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_11.pdf 2010
0411741 f11/2016 12:44:4: MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_12.pdf 2010
0411743 2/11/2016 12:44: MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_13.pdf 2010
0411746 f11/2016 12:44:5¢ MNF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_14.pdf 2010
0411749 2/11/2016 12:45: NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_15.pdf 2010
0411752 f11/2016 12:45: MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_16.pdf 2010
0411754 /1172016 12:45:17 MNF 25 ENTRADA - 004 -004652_ocr_17.pdf 2010

0411757 2/11/2016 12:45: NF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_18.pdf 2010

LR R I - )

0411761 2/11/2016 12:45:33 MF 25 ENTRADA - 004473-004652_ocr_19.pdf 2010

Total de Registros: 300 de 20080 encontrados pela consulta, para diminuir a quantidade de resultados aumente as restrigfes da consulta




& Administragdo administrador @ - 58 [

’ Grupos Usuarios
Empresa _ + , o ﬁ b4

Arquivem Nove  Alterar Active Directory Permissdes
Setor
E Empresas :

i:fl| Trilha de Auditoria Mome

- iy
g= Usuarios
Arraste & solte mma coluna para aFnipar

Nome Empresa Tipo de Licenca Login
Administrador Arguivem Arguivem Master admimistrador

a
+ P Ferramentas Pesquisar
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Salvar Exportar Importar Imprimir Recortar Copiar  Colar afazer| Validar Injciar

Elementos BPMN bpm_solicitacdo de documentos. ibpmi

Inicio Registrar

O y  solicitacio
o]

Inicio e

n

Solicitante

Tarefa

Decisdo

Entrega
Alocar Atender Fisica?
Solicitagdo p» Solicitagdo »

~ ~
a ]

E—_‘
-
[
aQ
=
=
=
%]
o
O
W
=)
a
i

icitag

Término

Processo de St

Piscina
rista

Confirmar

—3  Entrega @

Término

oto
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Piscina

Raia | Raia




DEMONSTRACAO DO USO DA SOLUCAO

D = O 4 O executr ¢

Financeiro

Formularios

*

Regras

G

Relatdrios

X

Configuracoes

Formularios Campos Lista de Opcoes Modelos

H + & ™ & % x B B X

Salwvar Mowe  Abrir  Impertar Exportar  Excluir | Recortar Copiar Colar  Remover

Formulario de Cadastro de Clientes |
Bésicos . Cliente

A Ratulo o'eme. (Fantasia)

@ Hyperlmk

Texto

Texto com Mascara

Status CHNF] Inscr. Estadual

Data com Maseara + | | 00,000
I L E L

[E] Texto Rico Faturaments Minimo  E-mail
E Numernico 0

ﬁ Data & Hora Telefone

'@ Lista de Selegio

Lista de Selecio Hierarquica

i Pamel de Asrupamento
| Caixa de Agrupamento

[T} Guias de Agrupamento

Inscr. Municipal

Controle Selecionado

Propriedades | Ewentos
Mostrar Favoritos [ ]
Abaixo

Mostrar como senh [ ]
Editavel

Atributo

Fonte

Tamanho da Fonte 43
Estilo da Fonte | Normal
Formato da Fonte | Normal
Altura 20
Nome textInput?
Esguerda

Maximo de Caracté g
Apenas Letras MaiL []
Altura Percentual  nan
Tamanho Percentui nan

Direita
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SERVICOS OFERECIDOS DISPONIBILIZADOS

01 DIGITALIZACAO

Prestamos Servicos de
digitalizacdo de documentos com
seguranca, rapidez e  alta
gualidade na aplicacao de OCR,;

04 CUSTOMIZACAO
Todos 0os moédulo do GED Madrix

poderao ser customizados (sob
medida) de acordo com as
necessidades do cliente, através
do modulo AppStudio;

GUARDA FISICA

Prestamos servicos de guarda
fisica de documentos; digitalizados
ou indexados, agilizando a entrega
dos mesmos por solicitacao do
cliente;

)

05

DESENVOLVIMENTO e INTEGRACAO

O desenvolvimento de sistemas, utilizando o
AppStudio, sdo 12 vezes mais rapido que em
gualquer outra linguagem. Com o Appstudio,
atendemos 100% das necessidades da sua
empresa e integramos 0S Nnovos sistemas aos
ja existentes na instalacéao;

TREINAMENTOS

Oferecemos diversos treinamentos
para cada modulo GED de forma
presencial ou remota;



Case — Arquivem

DESAFIO A Arquivem é uma empresa fundada ha trés anos SOLUCAO
O primeiro desafio da Arquivem foi em Recife e nesse curto periodo de atuacao A Arquivem adquiriu a plataforma
nascer 100% digitalizada e ser tornou-se lider de mercado no segmento gestao |3 | AppStudio e com o apoio do nosso
reconhecida como uma empresa . e guarda de documentos eletrénicos na regido pessoal de consultoria, desenvolveu
sustentavel "sem papel’. Para que metropolitana. A Arquivem é uma das raras siEiemES ilites © isgEcd com sel
sua estralegla ivesse  Sucesso empresa que nasceu 100% digital e comecou a CRM. Personalizou todos os processos
seria  preciso utilizar uma __p q _ v ellg G sobre gestdo de documentos e
plataforma digital adequada que utiizar o AppStudio antes mesmo da sua financeiro, criando aplicacbes sob
possibilitasse a total automagao de Inauguracao. medida para cada tipo de necessidade.

suas operacoes. Depois de vasta Parte desses servicos digitais tambem
pesquisa de mercado, elegeu foram estendidos aos seus clientes,
plataforma AppStudio como base &) facilitando a digitalizacdo, acesso e
para alcancar suas metas; arquivem solicitacbes de documentos fisicos;

2
6 RESULTADO

A Arquivem na epoca era uma empresa
A empresa em 4 meses colocou em

recém criada. Ainda n&o utilizava
operacao todos o0s sistemas e assim

nenhum tipo de sistema e carecia de
pode rapidamente iniciar a prestacéo de

aplicacOes personalizadas para o seu
negocio. ercebeu ue  contratar ; N .
J P . servicos digitais com baixissimo custo e
alta rentabilidade para todos o0s

desenvolvimento de sistemas no modelo
segmentos do seu mercado alvo;

GEAEERESE | 3],

tradicional era muito caro e o prazo
longo demais (24 meses);



http://www.arquivem.com.br/index.php

BSBUSINESS
SOLUTIONS

Gestao Eletronica de Documentos - GED

) @ (81) 9.9415-9999
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